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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE

INSTITUTO DE CIÊNCIAS HUMANAS E DA INFORMAÇÃO

- ICHI -

REQUISIÇÃO DE ÔNIBUS

	Responsável pela Saída:
	
	Telefone:
	

	
	
	
	

	E-mail do Contato:
	
	
	


	Evento:
	


	Objetivo do Evento:*
	


	Cidade/UF do Evento:
	


	Número de Passageiros:
	


	Data da Saída:
	
	Hora da Saída:
	

	Data Retorno:
	
	Hora Retorno:
	


	Local da Saída:
	

	Local do Retorno:
	


	Roteiro:
	


· Quando se tratar de saída de campo, deverá ser especificado o código e nome da disciplina.
· Preencher a Lista de Passageiros em Anexo.

· Preencher o Termo de Responsabilidade sempre que a viagem for intermunicipal.

Obs: Encaminhar para a Secretaria com no mínimo 10 dias de antecedência.

Rio Grande, ___ de __________ de 20__.

	

	Assinatura


Lista de Passageiros

	Nº
	Nome Completo
	RG
	Matrícula/Siape

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


ANEXO II IN 02/2015 PROINFRA
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	SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG

PRÓ-REITORIA DE INFRAESTRUTURA / PREFEITURA UNIVERSITÁRIA

DIVISÃO DE TRANSPORTES
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TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE
O servidor ______________________, SIAPE _______________, é o responsável pela viagem sob n.º de requisição ______, de ___/___/___ e para tanto assume o compromisso de atender as disposições constantes da IN 02/2015 PROINFRA que estabelece normas gerais sobre os deveres e obrigações dos usuários dos veículos oficiais da Universidade Federal do Rio Grande – FURG, especificamente os relativos ao uso de transporte coletivo, sendo sua competência:
- verificar as condições gerais do veículo quando de sua saída e retorno acompanhado do motorista designado como condutor e comunicar imediatamente à Divisão de Transportes da Prefeitura Universitária/PROINFRA a ocorrência de qualquer irregularidade;
- verificar a relação nominal dos passageiros e conferir o documento de identidade dos embarcados; 
- garantir a adequada organização dos passageiros no embarque e durante o trajeto de ida e volta;
- estabelecer a comunicação com o motorista sempre que necessário;
- registrar no relatório de viagem qualquer irregularidade observada durante a viagem;
- notificar a autoridade competente na hipótese de ocorrência de atos ilícitos durante a viagem, providenciando a elaboração do Boletim de Ocorrências, se for o caso, e fazendo um relatório circunstanciado do ocorrido no relatório de viagem.
Assim como proibir:
- o uso do veículo para deslocamentos por itinerários e para locais não indicados na solicitação aprovada, ainda que no mesmo local de destino, salvo em caso de emergência de tráfego;

- o uso dos veículos para fins e com objetivos diversos da solicitação aprovada;

- o transporte de pessoas não registradas na relação nominal dos passageiros;

- o transporte de compras particulares ou individuais em volumes que comprometa o objetivo da viagem;
- a condução do veículo por pessoa não autorizada;
- qualquer dano ao veículo ou comprometer o seu uso;
- conduta pessoal no veículo ou fora dele que possa expor negativamente ou gerar responsabilidades para a FURG;
- atirar objetos pelas janelas do veículo, estando ele parado ou em movimento;
- fumar no interior do veículo, estando ele parado ou em movimento;
- fazer uso e transportar bebidas alcoólicas e outras substâncias proibidas em lei, como explosivos, drogas ilícitas, entre outras.
A falta no cumprimento das competências atribuídas sujeitará o responsável à apuração de responsabilidade administrativa e civil.

Rio Grande, RS, ___/___/___

_____________________________________

                                                                                      Assinatura
